
产品申报操作手册

一、账号注册

点击首页右下角“点击注册一个”→按照页面提示与要

求填写注册信息、企业信息，并按要求上传相关附件材料。

待审核通过，即可开展基础信息维护工作。注册提交后，可

点击“查询注册进度”查看账号审核进度。

二、企业基础资料维护

登录网址→进入“耗材招标管理”→点击左侧菜单栏“企

业基础资料维护”进行企业基础资料维护。



选择企业类型，根据页面上要求的内容进行填写和上传

相关证件扫描件

填写完毕后，点击保存提交，等待审核

三、产品基础资料维护

登录网址→进入“耗材招标管理”→点击左侧菜单栏“项

目列表”→进入项目→“注册证列表”和“产品列表”进行

产品基础资料维护。



注册证列表-点击“添加注册证”进行注册证信息维护

维护好后点击保存。保存完后，要选择对应的注册证信

息，点击“批量提交按钮”

产品列表-点击“添加产品”维护产品信息



维护好后点击保存。保存完后，要选择对应的产品信息，

点击“批量提交按钮”

四、带量采购产品报名



登录网址→进入“耗材招标管理”→点击左侧菜单栏“项

目列表”→进入项目→点击左侧菜单栏“产品报名”进行产

品报名。

五、办理企业增补资料上传

在企业增补资料上传模块，下载授权书、申报函和承诺函

模板，盖章签字后扫描上传。

操作路径：登录网址→进入“耗材招标管理”→点击左侧

菜单栏“项目列表”→进入项目→点击左侧菜单栏“企业增补

资料上传”。点击“下载”按钮，下载增补文件按钮，填写完

相关信息后盖章扫描上传



5.数字证书（ca）办理

本次集采报价方式为线上报价，申报企业须在报价前办

理数字证书（ca），本次数字证书（ca）为电子ca，非介质

ca，办理完后通过ca密码在系统上进行加解密

操作路径：点击首页右下角“注册办理ca”→按照页面

提示与要求填写相关信息办理。

下载操作说明书，并点击印章新办按钮，进行ca办理，

ca办理资料提交完后，可通过点击进度查询查看ca办理审核

进度，正常为 1-3 个工作日会审核完成，并将ca密码和发票

发送到ca办理预留的邮箱。



ca审核通过后，通过ca密码直接在系统进行绑定，操作

路径：登录网址→进入“耗材招标管理”→点击左侧菜单栏

“项目列表”→点击“ca绑定”

输入ca密码后完成绑定



以上操作过程中如有问题，请及时在 QQ 群里咨询，QQ 群号：

652108752


